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ACTA No. 9 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  

Reunión de Equipo de Bienestar al Aprendiz para la planeación de actividades del mes de octubre. 

 

CIUDAD Y FECHA:  Cali, 06 de noviembre del 2025 HORA INICIO: 

9:00 a.m. 

HORA 

FIN: 

12:00 

p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Ambiente colaborativo ENI DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Centro nacional de Asistencia Técnica a la 

Industria - ASTIN 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

- Revisión de las actividades pendientes por ejecutar en el último trimestre. 

- Planeación de las actividades por ejecutar en los meses de noviembre y diciembre. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

- Teniendo en cuenta la ejecución de las actividades programadas en el Plan de Bienestar al Aprendiz 

del trimestre en curso, se revisaron las que están pendientes por ejecutar del plan y así mismo 

agendarlas en el transcurso del mes del mes de noviembre y diciembre. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Tema 1: Revisión de las actividades pendientes por ejecutar del Plan de Bienestar del Centro. 
 
Se dio inicio a la reunión con la revisión por parte de Andrés, de las actividades del Plan de Bienestar que 
se han realizado y las que están pendientes por ejecutar.  
 

Con el equipo se definió cambiar el nombre de la actividad del Ciclo Paseo, con el objetivo de que 
esta no solo se enfoque en la práctica de montar bicicleta, sino de realizar múltiples actividades 
deportivas que se pueden realizar en la jornada programada. El nombre que se acordó es: “Actívate 
en tu CicloVida.” 
 

- En vista de las reiteradas situaciones vividas con el tema del cierre del Complejo Salomia, por 
motivo de cese de actividades programadas por SINDESENA, Andrés propone que en adelante se 
programen en días diferentes a los que regularmente se han estado realizando las jornadas de 
paro. 

  
Tema 2: Organización archivo digital Bienestar.  
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Junto a Yulian se va a revisar la fecha para programar la capacitación con el equipo de Bienestar 
sobre el direccionamiento y los lineamientos del archivo digital de Bienestar, por lo que se propone 
que se haga en dos jornadas. 
 

Tema 3: Informativo Bienestar al Día. 
Andrés propone agendar con Mauricio la programación de una reunión para revisar y agendar la 
realización del producto audiovisual, por lo que se propone agendarlo en el programador de 
actividades.  

 
Tema 4: Transferencia de Conocimiento - Inteligencia Artificial y Cultura Digital. 

Andrés menciona que se debe tener en cuenta la transferencia de conocimiento digital agendada 
en Teams, por la oficina de Bienestar al Aprendiz de la Dirección General, para la participación de 
todo el equipo. 

 
Tema 5: Campaña de Donación de Mercados. 

Para la campaña de donación de mercados, se propone unir con la donación de útiles escolares, y 
se debe realizar en la primera semana de diciembre. Para esta actividad se debe actualizar el enlace 
del formulario con la información de los útiles escolares y la opción de qué elementos se van a 
donar. Sandra Novoa se compromete a realizar los ajustes del link. 
 

Tema 6: Socialización de la Ruta de Violencias Basadas en Género. 
Andrés menciona que, como resultado de unas mesas de trabajo realizadas con el sindicato, surgen 
las recomendaciones de socializar la Ruta de Prevención y Atención de las Violencias Basadas en 
Género, que se debe realizar con todos los grupos. Andrés indica que, a propósito del tema tuvo 
una reunión con el funcionario Edward Sánchez de la Subsecretaria de Acceso a Servicios de Justicia 
de la Alcaldía de Santiago de Cali, para realizar charlas sobre las rutas de atención. 
Para la programación de las sesiones de socialización con los aprendices, se requiere el apoyo de 
Eliana, Sandra Novoa y Marcela para agendar los grupos que se puedan programar de ambas 
jornadas para la segunda semana de noviembre. 

 
Tema 7: Actividad con aprendices del Técnico en Monitoreo Ambiental (Virtual) de Buenaventura. 

Por solicitud de la subdirectora, Andrés informa que se debe traer al Complejo Salomia al grupo 
Técnico en Monitoreo Ambiental-Virtual Ficha:3189531, prevista para la última semana de 
noviembre, por lo que se debe gestionar los documentos para el trámite de pago de viáticos y para 
ello, Antonella debe solicitar con antelación a los aprendices la documentación para presentar el 
próximo lunes 9 de noviembre. 
Queda pendiente definir que actividades se van a realizar con el grupo. 
 

Tema 8: Semana del Enfoque Diferencial y Lucha contra la No violencia hacia la Mujer. 
Se propone invitar a una reunión a los voceros con enfoque diferencial para escuchar las 
propuestas que tengan y de esa manera definir las actividades a realizar, Andrés propone que en 
las actividades se oriente a las personas de las comunidades Indígena, NARP y LGTBIQ+. 
Las actividades se deben realizar entre el 24 y 28 de noviembre. 
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Julián menciona que junto a la instructora Berly de cultura física, se proyecta realizar nuevamente 
la carrera de relevos y así integrar a las comunidades de enfoque diferencial. Para esta actividad se 
propone dar un reconocimiento tipo certificado para la premiación. 

 
Tema 9: Actividad Despertar Navideño. 

Para la actividad se proyecta la participación de la Banda Marcial del Colegio Almirante Padilla, para 
lo cual Sandra Novoa se compromete enviar un recordatorio al rector del colegio para confirmar la 
participación de la banda en la actividad. Esta actividad se realizará el lunes 1 de diciembre, solo se 
contará con la banda marcial en la jornada de la mañana y se entregarán galletas en todas las 
jornadas. 
Sandra Novoa definirá el listado de personas de la banda para el ingreso al Complejo y el horario 
llegada para el inicio de la actividad. 

 
Tema 10: Actividad Perdón y Reconciliación. 

La actividad se realizará con la Corona de Adviento, representativo con velas y la lectura de una 
reflexión, de la misma manera como se ha hecho en ocasiones pasadas. Se define la fecha del 
jueves 4 de diciembre en horario estimado de las 6:00pm. para llevar a cabo la actividad y estará a 
cargo de Eliana y Sonia. 

 
Tema 8: Actividad Cultural de Fin de Año. 

Marcela y Sonia realizaron la validación inicial de la cantidad total de aprendices del Centro en 
ambas jornadas para tenerlo presente en la realización de la actividad. 
Esta actividad se realizará el martes 9 de diciembre. Está pendiente definir qué actividad realizar, 
Andrés propone que sea una actividad con duración 1 hora estimada y queda pendiente definir si 
se comparte un plato navideño o lechona. 
 
Sonia queda encargada de la decoración navideña y propone hacerla desde este mes de noviembre. 
 

CONCLUSIONES 

- Se revisaron las actividades pendientes por ejecutar del Plan de Bienestar al Aprendiz del Centro y 
la cantidad de aprendices por impactar en cada una de ellas, para lograr dar cumplimiento al 100% 
del plan. 

- Se programaron las actividades que se ejecutarán en el mes de noviembre y diciembre con el fin 
de lograr el cumplimiento en la finalización del trimestre. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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Programación de 
las dos jornadas de 
capacitación con el 
equipo de 
Bienestar, sobre el 
direccionamiento y 
los lineamientos 
del archivo digital 
de Bienestar. 

 

N/A 

Yulian Fernanda 

Aragón 

 

                              

Agendamiento de 

reunión para la 

programación de la 

elaboración del 

Informativo 

Bienestar al Día.  

N/A 
Mauricio Luna 

Andrés Rodríguez 
 

 

Ajuste del link del 

formulario de 

participación, para 

la campaña de 

Donación de 

mercados y útiles 

escolares. 

N/A Sandra Novoa 

 

 

 

 

Jornadas de 

socialización de la 

Ruta de Atención 

de Violencias 

Basadas en 

Género. 

10 de noviembre de 

2025 

Eliana Villafañe 

Sandra Novoa 
Diana Marcela Rengifo 

 

 

 

Gestión de 
documentos de 
aprendices para el 
trámite de viáticos, 
desplazamiento de 
aprendices del 
Técnico en 
Monitoreo 
Ambiental - Virtual 
de Buenaventura. 

 

10 de noviembre de 

2025 

 

Antonella Machado 
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Programación de 
reunión con 
voceros de 
enfoque 
diferencial para 
definir las ideas de 
actividades a 
realizar en la 
Semana del 
Enfoque 
Diferencial. 

 

N/A 
Eliana Villafañe  

 

 

Actividades de la 
Semana del 
Enfoque 
Diferencial y Lucha 
contra la violencia 
hacia la Mujer. 

 

Del 24 al 28 de 

noviembre de 2025 

Diana Marcela Rengifo 

Eliana Villafañe 

Sandra Novoa 
Sonia Lecca 

Julián Tamayo 

Juan Carlos Martínez 

 

 

 

 

 

 

Confirmación de 

participación de la 

Banda Marcial 

Colegio Almirante 

Colón y listado de 

personas para el 

ingreso al 

Complejo Salomia.  

N/A Sandra Novoa 

 

 

 

 

 

Decoración de la 

oficina con la 

temática de 

Navidad. 

N/A Sonia Lecca 

 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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Andrés 

Rodríguez 

Alonso 

Secretario G02- 

Bienestar al Aprendiz 

Sí Ninguna 

 

Antonella 

Machado 

Bienestar al Aprendiz Sí Ninguna 

 

Diana 

Marcela 

Rengifo 

Bienestar al Aprendiz Sí Ninguna  

 

Eliana 

Villafañe 

Bienestar al Aprendiz Sí Ninguna 
 

Juan 

Carlos 

Martínez 

Bienestar al Aprendiz Sí Ninguna 
 

Julián 

Tamayo 

Bienestar al Aprendiz Sí Ninguna 
 

Mauricio 

Luna 

Bienestar al Aprendiz Sí Ninguna 

 
Sandra 

Novoa 

 

Bienestar al Aprendiz 

 

Sí 

 

Ninguna  

Sandra 

Patricia 

Erazo 

Bienestar al Aprendiz Sí Ninguna 

 

Sonia 

Lecca 

Bienestar al Aprendiz Sí Ninguna 

 

Yulian 

Fernanda 

Aragón 

Bienestar al Aprendiz Sí Ninguna 
 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

 

 

 


